
108學年度
觀光學院學生實習(校內)

-書面實習心得報告說明



實習心得報告說明

依實習實施細則

學生校內實習於一年級上學期起，一年級

下學期暑假結束前，應完成校內實習30小

時，逾期未完成者，實習時數各單位(系)

加罰5小時以作儆誡。



實習心得報告說明

撰寫1600-1800字以上（各地點約400-450字）的實習心得報告

附上8張彩色照片（各領域的實習地點2張）和電子檔

於規定期限內繳交，由各系實務運作訓練課程之任課老師評

分並由系主任及院長核閱。

未於規定期限內繳交，視同未實習。



實習心得報告內容說明

格式-觀光學院(或各系網頁)網站下載

一律使用Microsoft Word 書面報告編輯及上傳PDF檔
案一併繳交。

字體：標楷體。

字型：14 點。

頁數：並於頁尾加頁碼(置中)，封面不加頁碼。

版面設定：邊界上2.54cm，下2.54cm，左2.54cm，
右2.54cm，頁首1.5cm，頁尾1.75cm。

以網頁檔案為主，勿擅自更改



實習心得報告內容說明

檔案下載

 觀光系>大學部專區
>專業實習>校內實
習心得報告格式

 休憩系>大學生專區
>學校表單整合>校
內實習心得報告格式

 餐旅系>實習資訊>
校內實習心得報告
格式



實習心得報告內容說明



觀光事業學系
餐旅管理學系

休閒遊憩管理學系

觀光實務運作訓練
餐旅實務運作訓練
休憩實務運作訓練

選取與內容相符的標題!

日期請照實習單上
時間填寫即可。



實習心得報告繳交說明

繳交日期
統一由班代收齊，依學號整理至檔本內。06/01(一)12:00前
將檔本繳交給休憩系冬鈺秘書。

 電子檔請上傳https://forms.gle/w37oUDSojAinqVHk8

逾時不候
未繳交同學視同未完成實習需各單位加罰5小時！

注意事項
1.附件照片為全彩且橫向的照片！
2.將實習時數記錄表放在最後一頁！
3.書面資料裝訂在左上角！
4.若有特殊狀況可事先告知。



背面 正面

不需要
附光碟
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